
レポートの作成

レポートの構成 テーブルやクエリのデータを帳
票形式でレポートを作成し印刷
する。レポートは、フォームの
ように基となるテーブルやクエ
リを指定し、そのフィールドを
レポートのデザインビュー画面
で必要なフィールドをレポート
上に貼り付けるようにして作成
する。

レポートフッタ(レポートの最後に1回印刷）

ページフッタ（毎ページ下部に1回印刷）

詳 細 (実際のデータを印刷）

レポートヘッダ（レポートの先頭に1回印刷）

ページヘッダ（毎ページ上部に１回印刷）

主に基となっているテーブルや
クエリのフィールドを貼り付け
て連結テキストボックスを作成
する



レポートの新規作成
①レポートタブをクリック

②新規作成
をクリック

③デザインビュ
ーをクリック

④基となるテーブルを指定

⑤OKボタンをクリック

②複数のフィールド
リストを指定するに
は、シフトキーを押
したまま、フィール
ドをクリックする

③成績テーブルのフィールド
リストをレポートの詳細部分
に貼り付ける①フィールドリストのアイコンをクリックし、「成績

テーブル」のフィールドリストを表示させておく

　（1）データベース
ウィンドウでレポート
のタブをクリックし、
新規作成する。

新規作成→新規作成ボッ
クスで「デザイン
ビュー」をクリックし、
基となるテーブルは
「成績テーブル」を指
定する→OKボタンを
クリック

（2）フォーム作成と同様
に、「成績テーブル」の
フィールドリストを表示
させ、必要なフィールド
をレポートの「詳細」部
分にドラッグ＆ドロップ
で貼り付ける。



レポートの新規作成

（3）レポートの「詳細」部分に
貼り付いた「ラベル」をページヘッ
ダ部分に移動する。

②ページヘッダをクリック

①シフトキーを
押しながらラベ
ルをクリックし
ていき、複数の
ラベルを選択

③「貼り付け」アイコン
をクリック

「貼り付け」のアイコンをクリック
し、ラベルをページヘッダ部分に貼
りつける。

貼り付い
たラベル



レポートの新規作成

（4）ヘッダ部分の「ラベ
ル」、詳細部分の「連結テ
キストボックス」を、それ
ぞれドラッグ＆ドロップで
横一列にきれいに並べる。

 

作成したラベル
基となっている「成績
テーブル」のフィール
ドを利用したラベル

基となって
いる「成績
テーブル」
のフィール
ドを利用し
たテキスト
ボックス

作成した非連結テキストボックス。各テキストボック
スをダブルクリックし、プロパティボックス表示後、
各コントロールソースに計算式を入力

・レポートヘッダ部分：
この部分に記載された事
項は、レポートの先頭に1
回のみ印刷される。

・詳細部分：この部分は基
となっているテーブルの
各レコードが印刷される。

・レポートフッタ部分：こ
の部分に記載された事項
は、レポートの末尾に1回
のみ印刷される。

・レポートヘッダ部分には、
見てすぐに内容が分かる
ようにラベルで見出しを
記入しておく。

国語の合計：=Sum([国語]) 国語の平均：=Avg([国語])

数学の合計：=Sum([数学]) 数学の平均：=Avg([数学])

　英語の合計：=Sum([英語]) 英語の平均：=Avg([英語])

各関数の中は、値を集計するフィールド名を記入し指定する。



レポートの新規作成

プレビューで表示された印刷状況画面(5)作成され保存されたレポート「成
績レポート」をプレビューで印刷状
況を確認する。

プレビューのボタンをクリックする
とすぐに印刷状況を画面上に表示し
てくれる。

レポート
ヘッダ部
分

詳細部分
(レコード
が印刷）

レポート
フッタ部
分

作成された「成績レ
ポート」

プレビューのボタ
ンをクリック



作成したレポートのデータをソートする

①「成績レポート」をデザ
インビューで開く

②表示→並べ替え/グループ化の
設定（S）をクリック

③フィールド/式の右側
にある▼をクリックし、
並べ替えの基準とするフ
ィールドを指定する

④並べ替え順序をク
リックし、次に右端
の▼をクリックし昇
順か降順か指定する

「成績レポート」をデザイン
ビューで開く→表示（V）→並
べ替え/グループ化の設定（S）
を選択→並べ替え/グループ化
の設定ボックスが開く

・並べ替えの基準とするフィールドを指定す
る→閉じるボタンをクリックし作業終了

・ソート指定したあと、作成したレポートを
再保存する。



グループトータルを求め印刷する

①表示→並べ
替え/グルー
プの設定をク
リック

③昇順か降順か指定

④グループフッタ
を「はい」にする

グループフッタを「はい
」にすると、クラスフッ
タ部分が表示される

①非連結テキスト
ボックス作成

②各コントロールのプロパ
ティボックスで「データ」
タブの「コントロールソー
ス」に集計する式を入力

②グループ化するフィー
ルドを指定（▼をクリッ
クし、フィールド一覧か
ら「クラス」を選択）

(1)クラスフッタを表示
させる。いま、「クラ
ス」フィールドをグルー
プ化する 。

(2)クラスフッタに非連結テ
キストボックスを作成し、
集計するフィールドを対象
とした計算式を作成する

合計：=Sum([国語])…国語フィー
ルドの合計　=Sum([数学])…数学
フィールドの合計

平均：=Avg([国語])…国語フィー
ルドの平均　=Avg([数学])…数学
フィールドの平均



グループの各集計を印刷、または作成したレポートをプレビュー

「ソート/並べ替え」
により同じグループが
並んでいる

Aクラスのデータ

Aクラスグループ
の合計･平均が表
示されている

同様にBクラス
グループの集計
が計算され表示



メインレポート・サブレポートの使用

フォームでのメインフォーム・サブ
フォームの使用と同様に印刷時のレ
ポートについてもメインレポート･サ
ブレポートを使用することができる。

④「レポートヘッダ」部分の
ラベルと「詳細」部分のコン
トロールは横一列並べる

⑤「レポートフッタ」部分に、金額の合計を求
めるように非連結テキストボックスを作成し、
プロパティのコントロールソースに式を入力

③貼り付けたラベルについては、「レ
ポートヘッダ」に移動する。切り取り
・貼り付けアイコンを使用して移動

②「受注サブクエリ」の
各フィールドをレポート
の「詳細」部分にドラッ
グ＆ドロップで貼付ける

①「受注サブクエリ」の
フィールドリスト表示

②ページヘッダ部分に
はラベルを作成

（1）主レポートを作成する

（2）副レポートを新規作成する

①「受注メインクエリ」の各フィー
ルドをレポートの「詳細」部分にド
ラッグ＆ドロップで貼り付ける

=Sum([商品単価]*[注文数量])



メインレポート・サブレポートの使用

（3）「主レポート」をデザインビューで開き、「副レポート」を主レポートに貼り付ける。

①「主レポ
ート」をデ
ザインビュ
ーで開く

②データベースオブ
ジェクトをクリック

⑤貼り付けた「副レポート」
をクリックし、アクティブに
なったら、ドラッグして大き
さを調製する

③「副レポート」
をクリック

④「副レポート」をドラッグ
＆ドロップで「主レポート」
の「詳細」部分に貼り付ける

①「副レポート」
部分をクリック

②右クリックし、メニ
ュー表示後「プロパテ
ィ」をクリック

③データタブをクリッ
クした後、リンク子フ
ィールド：受注番号　
リンク親フィールド：
受注番号と入力し、「
主レポート｣と「副レ
ポート」を連結、「主
レポート」で保存する

（4）「主レポート」に貼
り付けた「副レポート」
をクリックし、次に右ク
リックし「メニュー」が
出たらプロパティをクリッ
クし、「副レポート」の
プロパティボックスを表
示する。



「プレビュー」で開き、印刷状況を確認する

レポートヘッダ

主レポート

副レポート

第1レコード

第2レコード
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